
ФГБУЗ НКЦ ФМБА РОССИИ
«Медитчо-санитарная часть №9 5»

Федерального государственного бюджетного учреждения здравоохранения
«Новороссийский клинический центр Федерального медико—биологическогоагентства»

(МСЧ №9 5 ФГБУЗ НКЦ ФМБА России)

ПРИКАЗ
«Л`—9» _ [211 20„._Ёг‚ Мдііёё

«О внесении изменений в приказ «Об утверждении Учетной политики для целей
бухгалтерскогои налогового учета от 28.12.2021г. № 187»

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. В заголовочной части добавить:

приказом Минфина от 24.05.2022 № 82н «О Порядке формирования и применения кодов
бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения»

-прикаэомМинфина от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении

унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета. применяемых при
ведении бюджетного учета. бухгалтерского учета государственных (муниципальньтх)
учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению,»

1.1. Раздел 3 дополнить пунктом 3.12 «Электронный документооборот ведется с
использованием телекоммуникационньтхканалов связи по следующим направлениям:
— обмен первичными учетными документами и регистрами бухгалтерского учета внутри
Учреждения — с использованием программного обеспечения «1С: Бухгалтерия»;
— система электронного документооборота с территориальным органом Федерального
казначейства —— в системе у; а_гтениого (]лтнансовото документооборота органов
Федерального казначейства — в ГИИС «Электронный бюджет»:
— сдача бухгалтерской (финансовой) отчетности — в ГИИС «Электронный бюджет»:
- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в
налоговые органы, органы управления государственными внебюджетными
фондами РФ. передача статистической отчетности в органы государственной
статистики — с привлечением оператора телекоммуникационных каналов связи
«ЭДО»;
- обмен юридически эначимыми документами. в том числе первичными учетными
документами. с контрагентами по итогам электронных закупок — с использованием ЕИС
«Закупки». по итогам закупок в соответствии с частью 12 статьи 93 Закона от 05.04.2013
№ 44—ФЗ _ через оператора электронного документооборота.

Все электронные документы. перссылаемые по системам электронного
докумснтооборота. полиисьтватотся усиленной квал…])иттированной электрот-тной
цифровой подписью (Э! ЦТ).»

@ ”\1.2. Раздел 5 дополнить пунктом 5.13 «Первичные учетные документы и регистры
бухгалтерского учета в Учреждении составляются как в виде электронного документа.
так и на бумажном носителе.



Перечень первичных учетных документов и регистров` составляемых в виде
электронного документа:
- Решение о командировании на территории РФ (ф. 0504512):
- Изменение решения о командировании на территории РФ (ф, 0504513);
— Решение о командировании на территорию иностранного государства (ф. 0504515);
— Изменение Решения о командировании на территорию иностранного государства (ф.
0504516);
- Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520);
- Заявка—обоснование закупки товаров. работ. услуг малого обьема через подотчетное
лицо (ф. 0510521)
— Решение о прекращении признания активами НФА (ф. 0510440)
- Решение о признании обьектов нефинансовых активов (ф. 0510441)
— Решение об оценке стоимости имущества. отчуждаемого не в пользу организаций
бюджетной сферы (ф. 0510442)
— Решение о проведении инвентаризации (ф. 0510439);
— Решение о признании (восстановлении) сомнительной задолженности по доходам (ф,
0510445);
— Изменение Решения о проведении инвентаризации (ф. 0510447)
- Акт приема-передачи обьект ов. полученных в личное пользование (ф. 0510434)
— Карточка учета имущества в личном пользовании (ф. 0509097)
— Акт об утилизации (уничтожении) материальных ценностей (ф. 0510435)
— Акт о результатах инвентаризации наличных денежных средств (ф. 0510836)
— Журнал регистрации приходных и расходных кассовыхордеров (ф. 0504093)
— Журнал операций по забадтансовому счету (ф. 0509213)
— Акт @ списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф.
0510454) применяется с 01.01.2024г.;
- Акт о списании транспортного средства (ф. 0510456) применяется с 01.01.2024г.
— Накладная на отпуск материальных ценностей на сторону (ф. 0510458) применяется с

01 ‚01,2024г.
— Акт о списании материальных запасов (ф. 0510460) применяется с 01.01 ‚2024г.
— Акт о списании бланков строгой отчетности (ф. 0510461) применяется с 01.01 ‚2024г.
— Акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463) применяется с 01.01.2024г.
— Карточка учета права пользования нефинансовым акти вом (ф. 0509214) применяется с
01,01.2024г.
— Инвентарная карточка учета нефинансовых активов (ф. 0509215) применяется с

01.01.2024г.
- Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов (ф. 0509216)
применяется с 01 .01.2024г. .

- Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф.0510448) применяется с

01.01.2024г.
— Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0510450)
применяется с 01‚01.2024г.
— Требование—накладная (ф. 0510451) применяется с 01,01.2024г.
— Акт приемки товаров‚ работ, услуг (ф.0510452) применяется с 01 ‚01.2024г.
— Акт о консервации (расконсервации) объекта основных средств (ф.0510433);
— Акт о признании безнадежной к взысканию задолженности по доходам (ф. 0510436):
— Решение о списании задолженности, невостребованной кредиторами со счета _ (ф.
0510437);
— Решение о восстановлении кредиторской задолженности (ф. 0510446);
- Ведомость выпадающих доходов (ф. 0510838):



— Ведомость доходов (])изических лиц. облагаемых НДФЛ. страховыми взносами
(410509095);

`

— Карточка капитальных вложений (050921 1):

Список сотрудников, которые оформляют и подписывают электронные
Документы простой электронной подписью и ЭЦП. установлены приказом по
Учреждению.

ПСрВИЧНЫС И СВОДНЫС УЧСТНЫСДОКУМСНТЫ.бухгалтерские рбТИСТрЫ

- составляются в форме электронного документа. подписанного
квалифицированной электронной подписью. При отсутствии возможности составить
документ, регистр в электронном виде он может бьтть составлен на бумажном носителе
и заверен собственноручной подписью.

По требованию контролирующих ведомств первичные документы
представляются в электронном виде. При невозможности ведомства получить документ
в электронном виде копии электронных первичных документов и регистров
бухгалтерского учета распечатываются ні бумажном носителе и заверяются
руководителем собственноручной подписью,

При заверении одной страницы электронногодокумента (регистра) проставляется
штамп (делается запись) «Копия электронного документа вернаэм должность
заверившего лица., собственноручная подпись, расшифровка подписи и дата заверения.

ПРИ ЗдВбРСНИИ МНОГОСТраНИЧНОГОДОКУМСНТЭ З’сіВСРЯЁТСЯ КОПИЯ К'дЖЦОГО ПИСТЭ.

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402—ФЗ. пункт 1 1 Инструкции
к Единому плану счетов № 157н. пункт 32 СГС «Концегттуальньте основы бухучета и

отчетности», Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015
№ 52н‚ статья 2 Закона от 06.04.2011 № 653—ФЗ.

Остальные учетные документы и регистры бухгалтерского учета. не
пот…енованные в Перечне документов. составляемых в виде электронного документа.
оформляются автоматизированньтм способом. выводятся на бумажный носитель и

подписываются собственноручно.
‚„1.3.Ра3дел ) дополнить пунктом 3.14 <<К учету принимаются счета. счета—фактуры.

накладные. акты выполненных работ; универсальный передаточный документ (УПД) и

другие первичные документы от контрагентов (поставщиков, исполнителей,
подрядчиков). оформленные в электронном виде и подписанные ЭЦП в ЕИС «Закупки»
и через оператора электронного документооборота. Правом подписи указанных
электронных документов обладают сотрудники., перечень которых приведен в приказе по
Учреждению.

1.4, Раздел 3 дополнить пунктом 3,15 «Документы` составляемые в электронном виде и

подписанные ЭЦП. хранятся в томах на съемном жестком диске в течение срока`
установленного в соответствии с правилами организации государетвенного архивного
дела в Российской Федерации.»

1.5. Раздел 3 дополнить пунктом 3,16 «По требованию налоговой инспекции первичные
документы представ:тятотся в следующем виде:

— документы. кОторые организация составляет по электронным форматам.
утвержденным приказами ФНС. _ в электронном виде по телекоммуникационным
каналам связи;



— все остальные первичные документы — на бумаге в виде заверенных копий.»

1.6. Раздел 5 дополнить пунктом 5.9.7.

С забалансовые счета 2-9 задсшненнестъ списывается на основании Решеъшя с списании
задоженности, невостребованной кредиторами ‹ф.051043?), в следующийслучаях;

. по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания
заденженноспт — согласно действующему законодательству;

. при наличии документсв,пешверждающгжпрекращение обязательства в связи со
смертью (щтквидацией) контрагента.,

С забалансового счета 20 задолжеъшостъ восстанавливается на балансовый учете, если
кредитор щэедьявтш требованиев отношет—щн этой задеткенностн. Основание — Решение о
носстановленшх кредиторской задолжеъшостн ‹ 513. 0516446)

1.7. Читать в следующей редакции:
пункт 5.3.12. раздела 5. 3. «Материальные запасы»
«5.3 . 12. Приобретение (изготовление) печати учреждения, остальных печатей и штампов,
коммутаторов, наконечников стоматологических (наконечников для скайлеров), сетевых
фильтров, степлеров, ножниц, дыроколов, лопат, граблей, ведер, замков навесных,
табличек, стендов, смарт—карт, баннеров в бухгалтерском учете отражать как
материальные запасы.

пункт 2 Приложения № 8 «Перечень хозяйственного и производственного инвентаря,
который включается в состав основных средств или материальных запасов»
«2. К хозяйственному И производственному инвентарю, который включается в состав
материальных запасов, относится:
° инвентарь для уборки офисных помещений (территорий), рабочих мест: контейнеры,
тачки, ведра, лопаты, грабли, швабры, метлы, веники и др.;
° принадлежности для ремонта помещений (например, дрели, молотки, гаечные ключи,
замок навесной И т. п.);
° электротовары: удлинители, тройники электрические, светильник, переходники
электрические, и др.;
° инструмент слесарно-монтажный, столярно-плотницкий, ручной, малярньпй,
строительньпй и другой, в частности: молотки, отвертки, ножовки по металлу,
плоскогубцы;
° смарт-карты, наконечники стоматологические (наконечников для скайлеров);
° канцелярские принадлежности в том числе: фоторамки, фотоальбомы, калькуляторы,
канцелярские наборы, дыроколы, степлеры, антистеплеры, датеры, самонаборные
штампы, печати, канцелярские ножи, точилки для карандашей, ножницы, лотки для
бумаги, подставки для календаря, стойка-уголок и другие канцелярские принадлежности,
используемые в деятельности в течение периода, превьппающего 12 месяцев, но не
относящиеся к основньпи средствам в соответствии с ОКОФ (письмо Минфина РФ и
Федерального Казначейства №42- 7.1-1-17/2.2-200 от 06.06.2007г.), а также таблички,
вывески, стенды, баннеры срок службы которых из-за их актуальности определить
сложно,
° туалетные принадлежности: бумажные полотенца, освежители воздуха, мыло и др.;»



17. Раздел 3 дополнить пунктом 3.17 «Перечень первичных электронных Документов и ответетвет—птыхлиц»

СПИСОКЭЛСКТРОНПЬПХ

КТО ПОДПИСЬЦЗЦСТДОКУМСНТ
Кто оформляет

_
Примечание

первичных документов Квалифицнрованная документПростая электронная подпись
‹ электронная подпись

1 2 З 4 5

ЭЛЗКТЕЪОННЬНВ первичные ДЁЪКУМСНТЬЦ

Решение о
командиро ван и и н а

территории Российской
Федерации (ф. 0504512)

ПОДОТЧСТНОСЛИ ЦО

Руководители подразделения, где
работает подотчет-ное лицо

СО'ГРУДНИ К ОТДСЛ 21 КНЛРО В.

Бухтшттер по работе е

подотчетными лицами .

Главный бухгалтер

Руководитель учреждения Специалист ОК

Подотчетное лицо

Бухгалтер по работе с
подотчетт-тымилицами

Изменение Решения о

командировании на
территоршт Российской
Федерации (ф. 0504513)

Подотчетное лицо

РУКОВОДПТСЛИПОДРЦЗЦСЛС]ПіЯ,ГДС

рёібОТНСТ ПОДОТЧС'ГНОС ЛИЦО

Сотрудник отдела кадров.

Бухггштер по работе е

подотчетными лит тами .

Главный бухгалтер

Руководитель учреждения Специалист ОК

[ [одотчетт-тое лино

Бухгшттер по работе с
нодотчетными лицами



Решение ()

командировании на
территорию и ностранного
государства (ф. 0504515)

Подотчетное лицо

РУКОВОДИТСЛИПОДРЗЁЗДСЛСНИЯ, ГДС

]ЭЕібО"ЕіСТ ПОДОТЧСТПО ` ЛИ ЦО

СОТРУДНИК ОТДЕЛЫ КЦЛРОВ.

Бухгалтер по работе с

нодотчетными лицами.

Главный бухгалтер

РУКОВОДИ'ГСЛЬ учрежденИЯ СпециалистОК

ПОДО'ГЧСТНОС ЛИ ЦО

Бухгалтер по работе с
подотчетньиутилицами

И'нутенение Решения о

командировании на
территорию иностранного
государства (ф. 0504516)

Подотчетное лицо

РУКОВОДИТСЛИ ПОЦРНЗДСЛСНИЯ, ГДО

]ЭЁібОТНСТ ПОДО'ГЧСТПОС ЛИЦО.

Сотрудник отдела кадров.

Бухгалтер по работе с

подотчетными лицами.

Главный бухггштер

Ру ко водитель учреждения Специалист ОК

ПОДО'ГЧСТН ОС Л И ЦО.

Бухгалтер по работе с
подотчетнымилицами

Заянка—обоеттование

закупки товаров, работ,
услуг мштого объема через
нолотнетное лицо (ф.
0510521)

П одотчетное ли 1 то.

Руководитель подра'алеления, где
работает лодотчеттюе лицо.

Сотрудник контрактнойслужбы.

Бухгалтер по работе е

подотчетными лицами /Главный
бух 1шттер

РУКОВОДИТЕЛЬу ЧРС7КДСН И Я Сотрудник контрактной
службы

1'1одотчетное лицо



ОТВСТСТВСИИОС ЛИЦО фИНЁіНСО ВО-

ЭКОИОМИЧЁСКОГО О'ГДСЛЕі

Отчет о расходах
ГЮДОТЧСТЪЮГО лица (ф.

0504520)

Подотчетнос л и но

Руководитель подразделения, где
работает попотчетпоелицо.

Бухгалтер по расчетам с

подотчетными лицами.

Главный бухгалтер

Руководитель учрежден ия Подотчстпое лицо

БУХГШГГСР ПО расчетам С

ПОДОТЧС'ГИЫМИ ЛИЦЕіМИ

Решение о прекращении
1 три 'знш 1 и я акти вами

обьектов пе(])инансовых
активов (ф. 0510440)

Члены комиссии по гюступлеиию
и выбытию активов

ПРСДССД‘А'ГСЛЬ КОМИССИИ ИО

ПОСТУПЛСИИТО И ВЫбЫ'П'ПО

активов.

Руководитель учреждспия

ОТВС’ГС'ГВСИИЫЙ

ИСПОЛНИТСЛЬ ИЗ СОСТШЗП

КОМИССИИ ПО

ПОСТУПЛСНИК) И

ВЫОЫТИК)&КТИВОВ

Решение о признании
обьектов тгтс())ипансовых
нктивов (ф 0510441)

ЧЛСНЫ КОМИССИИ ПО ИОС'ГУПЛСИИКЪ

И ВЫбЫТИ1О АКТИВОВ

1'1редседатель комиссии по

поступлению и выбытию
активов.

Ру ководител ь у чрежде 1 1 и ›1

ОТВС'ГСТВСИ ИЫЙ

ИСПОЛНИТСЛЬ ИЗ СОСТШЗЦ

КОМИССИИ ИО

ПОСТ)"ПЛСИИЪО И

ВЫбЫ'ГИ1О НКТИВОВ

Решение об оценке
стоимости имущества,
отчуждвемото не в пользу
оргапитзшшй бюджетной
сферы (ф. 0510442)

ЧЛСИЫ КОМИССИИ ИО ИОС'ГУИЛСНЪ'ИО

И ВЫбЫ'ГИіО ИКТИВОВ

П редсеяштез1 ь комисси и по

поступлению и выбытшо
активов.

Ру ководштель учреждештя

ОТВСТС'ГВСННЫЙ

ИСИОЛИИ'ГСЛЬ ИЗ СОСТНВЕ]

КОМИССИИ ИО

1'1ОСТУ1'1ЛСИИ1О И

ВЫОЫТИ іО ЦКТИВОВ



Акт об утилизации
(уничтожении)
материштьных ценностей
(ф.0510435)

ЧЛСН Ы КОМИССИИ ПО ПОСТУПЛСНИ1О
И ВЫОЫТРПО 21КТИ ВОВ

ПРСДССЦНТСЛЬКОМИССИИ ПО

ПОСТУПЛСПИіО И ВЫбЫ'П/ПО

НКТИВОВ.

РУКОВОДИТСЛЬ УЧРСИСДСНИЯ

Ответстветнтый
исполнитель из состава
комиссии по
поступлению и
выбытию акти вов

Акт о консервации
(расконсервации) объекта
основных средств (ф.
0510433)

ЧЛСИЫ КОМИССИИ ПО ПОСТУПЛСНРИО
И ВЫОЫ'П’ПО ЕіК'ГИ ВОВ

ПРСЛССЛЦТСЛЬКОМИССИИ ПО

ПОСТУ1ШСПИК) И ВЫбЫТЪПО

ЁіКТИ ВО В.

Руко воятнтсль учреишения

Ответстветнтый
исполнитель из состава
комиссии по
поступлению и
выбытию активов

Акт о приеме—передаче
объектов ИФА (ф.
0510448)

ПРИ ПСРСДНЧНХ ИМУЪЦССТВЕЗ МСЭКДУ УЧРСЛКЛСИИЯМИ, } ру ГИМИ ПргіВООбЛЕіДЦТСЛЯМИ

СО СТОРОНЫ ОТП РЦВИ ТСЛЯЗ

ОТВСТС'ПЗСН Н Ы Й СОТРУДН И К,

КОТОРЫИ СОС'ГЫВЛЯС'ГНКТ;

сотрудник, который передает
и му нтество

СО СТОРО} і Ы ОТПРЦВИТСЛЯ:

руКО ИОЦИ'ГСЛЬ )] ЧРСЖСДС] 1 И Я

СО СТО130 Н Ы ОТПРЭВИ'ГСЗ…:

уполномочен 1 ‹ый

сотрудник

Со стороны получателя:

сотрудник, который принимает
И МЪ1ЦССТВО;

члены комиссии по постутнтснию
и выбытиюактивов;

ответстветтный и'; состава
ком иссии, кто 'згнтолняст акт

Со стороны получателя:

ПРСЛССЛЦТСЛЬ КОМИССИИ ИО

ПОС'ГУПЛСПЪ'ПОИ ВЫОЫ'ГИК)

&К'ГИ ВОВ;

ру КО ВОДИТСЛЬ уЧРС>КЦСН И Я

СО С'ГОРОЕ і Ы П ОЛ)“ Ч НТСЛЯЗ

ОТВСТСТВСИИЫИ

ИСПОЛНИТСЛ Ь И З СОСТШЗН

КОМИССИИ ИО

ПОСТУПЛСНРПО И

ВЫОЫТИК) НКТИВОВ



ДЛЯ ПРИНЯТИЯ ИЗЛИШКОВ И ЦВННОСТСЙ, КОТОРЫС ОСТШЧИСЬ ПРИ ЛИКВИДаЦИИ ИЛИ ДСМОНТЕЮКС

ОСНОВНЫХ СРСДСТВ

Сотрудник, кото рый п ри 1 т имнет
и мущество.

Члены комиссии по поступлению
и выбытию активов.

Ответственный из состава
комиссии, кто заполняет акт

Председатель комиссии по
поступлению и выбытию
активов.

Рукотюлитель учреждения

Ответственный
исполнитель из состава
комиссии по
поступлению и

выбытию активов

ійіакладная на внутреннее
перемещение НФА (ф.
0510450)

Сотрудник, который составляет
накладную

Сотрудник, ответствешнлй за
имущество в кабинете или
ПОДРН'ЗДСЛСНИИ, КОТОРЫЙ ВЫДЁЮ'Г

объекты.

СО'ГРУДИРПх’, ОТВСТСТВСНИЫИ 321

ИМУПЩССТВО В КНОИНСТС ИЛИ

ПОЦРНЗЦСЛСПИИ, КОТОРЫЙ

ПОЛУЧНС'Г Об'ЬСКТЫ

Ответствент-т ый

сотрудник
подразделения
от равител 51

Требовантие—нжлгшная (ф.
0510451)

Сотрудник, который затребовгш
имущество

Сотрудтшк, который получил
и му 1 дество.

Сотрудник, который еосташтяст
накладную

Сотругн { и к, который выдает
имущество.

Ру ко водитель учреждени Я

Сотрудник, который
ВЫДЕХС'Г И М УНЩСС'ГВО.



Акт о признании
бСЁЗНЁіДСЭКі'іОИ К ВЗЫСКНИИК)

задолженности по доходам
(ф. 0510436)

ЧЛСИЫ КОМИССИИ ПО ПОСТУПЛЕНИТО
И ВЫОЫТИіО ЕіКТИВОВ

1`Треіітседатель комиссии по
ПОСТУПЛСНИК) И ВЫбЫТИ10

активов.

Руководительучреждения

ОТВСТСТВСИ И ЫИ

ИСПОЛНИТСЛЬ ИЗ СОСТЕіВЁі

КОМИССИИ ПО

ПОСТУПЛСНИК) И

ВЫОЫ'ГИіО НКТИВОВ

Решение () списании
задолженности,
невостребованной
кредиторами со счета_(ф. 0510437)

ЧЛСПЫ КОМИССИИ ПО ПОСТУПЛСНИ1О
И ВЫОЫ'П’ПО ЕіКТИВОВ

Председатель комиссии по
поступлению и выбытию
активов.

Руковоэнггель учреждения

Ответственный
исполнитель из состава
комиссии по

поступлению и
выбытию акти вов

Решение о признании
(восстагговлении)
сомнительной
задолженности по доходам
(ф. 0510445)

ЧЛСИЫ КОМИССИИ ПО ИОСТУПЛСНИ1О
И ВЫОЫ'П/ИО активов

Предсезшгсль комиссии по
постугнтснию и выбытию
акти вов.

Руководительучреждения

ОТВСТСТВСНИЫИ

ИСП ОЛИИТСЛЬ И'З СОСТЕіВН

КОМИССИИ ПО

ПОСТУПЛСИИіО И

ВЫОЫ'П'ПО ЦКТИ ВОВ

Решение о проведении
инвентарнзации (ф.
0510439)

Лист согласования

Главный бухгалтер

ДОЛЖНОСТИЬЮ ЛИЦЕ}, КОТОРЫС

СОГЛЦСОВЫВШОТ РСШСИИС

Ру КО ВОДИ'ГСЛЬ уЧРСЭКЛСН И Я Главный бухгалтер

Измег-генне Решения о
проведении
инвентари'зании (ф.

0510447)

Главный бухггш'гер Ру коволитсль учреждения Главгнлй бухгалтер



Пкт о результатах
инвентаризации наличных
леиежных средств (ф.
0510836)

ЧЛСИЫ ИНВСНТЕЦЭИЗНЦИОИНОЙ
КОМИССИИ

Председатель комиссии ОТВСТСТВСН Н ЫИ

ИС1 1011171И’ГСЛ Б И '3 СОСТЕіВЕі

ИНВСНТЁЦРИ'ЗЦЦИОНМОИ

КОМИССИИ

Акт приема—передачи
обьектов, полученных в

личное пользование (ф.
0510434)

СОТРУДНИКИ, КОТОРЫС ПОЛУЧШОТ
141\/1)Ч_110С'1`В() В ЛИЧНОС ПОЛЬ'ЗОВЦНИС

Сотрудник, выдавший
имущество

СОТРУДНИК, ВЫЛПШПИИ

И МУЪЦСС'ГВО

Ведомость выпадающих
ДОХОДОВ (ф. 0510838)

Бухт "а_‘ттер Бухгалтер

Решение о восстановлении
кр длиторекой
3ал<ш>т<енности (ф.
0510446)

Бухггштер Руковолительучреждения Бухгалтер

Карточка учета имущества
в личном пользовани и
(()).0509097)

Заведующая хозяйством Заведующая ходя й ством

Журт тап регистрации
прихолных и расходных
кассовых ордеров
((1›.0504093)

БУХГШПСР ВСДУіЦИИ }"ЧСТ КНССОВЫХ

операций
Бухтгштср ведущий учет
кассовых ОПСР‘АЦИЙ

Журнал операций по
забалансовому счету (()).

0509213)

Бухгалтер по учету ТМЦ Главный бухгалтер Бухтшттер по ‚ч С .‘.у тмп



Акт о списании объектов
пиринансовых активов
(кроме транспортыых
срслств) (ф. 0510454)

Члены комиссии по списанию
ТМЦ

Бухггштер по учету ТМЦ

Ру К О ВОЦИ'ГСЛЬ )" ЧРС'ЖДС Н ИЯ Бухгалтер по учету ТМЦ

Акт о списании
транспортного средства
(()).0510456)

ЧЛСНЫ КОМИССИИ ПО СИИСЦНИК)

ТМЦ

Бухггштср по учсту ТМЦ

Ру ко волител ь у чрсжле1 т и я Бухгалтер по учсту ТМЦ

Акт приемки товаров,
работ, услуг (ф. 0510452)

Ответственный сотрудник,
принявший товары, работы,
услуги

ЧЛСНЫ КОМИССИИ ПО ПОС'ГЬ’ПЛСИУНО
И ВЫбЫТИ1ОЦКТИВОВ

Руковоцштель учреждения
П ренселгттель комиссии по
поступлению и выбытию
акти во в

Ответствст { } т ы и

исполнитель из состава
комиссии по

поступлспито и

выбытию акт и вов

ЭЛЕКТЮОННЫЕ’ регистры
Карточка учета имущество
в личном пользовании (ф.
0509097)

Бухгалтер Бухгалтер

Кгтрточкв учета
кштнтгшынлх вложснии (()).

0509211)

Бу ›‹ гш ттер Бухпшпср

Карто чка у чета нрава
пол ьзо вания

Бухгалтер Бухгалтер



не‹)>инансовым активом (ф.
0509214)

Журншт реги странии
приходных и расхош-гых
кассовых ордеров (ф.

0504093)

Бухгалтер Главный бухгалтер Бухгалтер

Ведомость Дохолов
физических лиц,
облагаемых НДФЛ,
страховыми взносами
(0509095)

Бухгшттер Главный бухгшггср Бухгшггер

И и вегггариая карточка
учета не‹)›инансовых
активов (ф. 0509215)

Бу хггштср ] `лав11ый бухгалтер О"?
ки*ХГ‘ьіЛТСр

Инвентгцэная карточка
группового учета
нс‹)›инансовых активов (()).

0509216)

Бухпнпер 1 Елавный бухгалтер Бухгалтер



1.9. Раздел 3 дополнить пунктом 3.18 «Перечень лиц, имеющих право подписи первичных
ДОКУМСНТОВ»

1. Перечень лиц, имеющих право подписи бумажных первичных документов

НаименованиеДолжность Примечаниедокументов

При отсутствии начальника, лицо его
заме аю ееНачальник Все документы Ш Щ

Главный бухгалтер

Материально
ОТВСТСТВ6ННЬ1елица

Все документы

Документы от
поставщиков

При отсутствии главного бухгалтера,

ЛИЦО его ЗЗМБЩЗЮЩСВ

2. перечень ЛИЦ, имеющих право ПОДПИСИЭЛ6КТр0ННЬ1Х документов
Должность Наименование документа Вид электронной Примечание

подписи
Начальник Все документы, содержащие усиленная

реквизит для подписи квалифицированная
«Руководитель» или гриф
«Утверждаю»

Все документы, которые простая
подписываемые в качестве физлица

Главный Все документы, содержащие усиленная
бухгалтер реквизит для подписи «Главный квалифицированная

бухгалтер»

Решение о проведении простая Ставиться в
инвентаризации (ф. 0510439) листе

согласования
Изменение Решения о проведении простая
инвентаризации (ф. 0510447)

Все документы, которые простая
подписываемые в качестве физлица

Бухгалтер Ведомости, журналы операций, простая
решения и прочие документы, Ставит подгшсь
используемые при оформлении в качестве
факта хозяйственной деятельности. ОТВЗТСТВБННОГО

исполнителя
Решение о проведении простая
инвентаризации (ф. 0510439) '

Изменение Решения о проведении простая
инвентаризации (ф. 0510447)



Акт о приеме-передаче объектов простая
нефинансовых активов (ф. 0510448)

Решение об оценке стоимости простая
имущества, отчуждаемого не в
пользу организаций бюджетной
сферы (ф. 0510442)

Акт о консервации (расконсервации) простая
объекта основных средств (ф.
0510433)

Акт приемки товаров, работ, услуг простая
(ф. 0510452)

Заведующая Акт приема—передачи объектов, простая
хозяйством; полученных в личное пользование усиленная
Сотрудники, (ф. 0510434) квалифицированная
ответственные за
имущество Карточка учета имущества в личном ПРОСТЗЯ

пользовании (ф. 0509097) Ставит подгшсь
в листе

Решение о проведении ПРОСТЗЯ ознакомления
инвентаризации (ф. 0510439)

Изменение Решения о проведении ПРОСТЭЯ

инвентаризации (ф. 0510447)

Акт о приеме-передаче объектов простая
нефинансовых активов (ф. 0510448)

Акт приемки товаров, работ, услуг простая
(ф. 05 1045 2)

Члены комиссии Акт с консервации (расконсервации) простая
по поступлеНИЮИ объекта основных средств (ф.
выбытию активов 0510433)

Акт о приеме—передаче объектов простая
нефинансовых активов (ф. 0510448)

Решение об оценке стоимости ПРОСТЗЯ

имущества, отчуждаемого не в
пользу организаций бюджетной
сферы (ф. 0510442)

Акт о консервации (расконсервации) Простая
объекта основных средств (ф.
0510433)

Акт приемки товаров, работ, услуг простая
(ф. 0510452)

Председатель
комиссии по
поступлению и
выбытию активов

Решение о прекращении признания
активами объектов нефинансовых
активов (ф. 0510440)

для председателя
комиссии —

усиленная
квалифицированная



Решение о списании задолженности,
не востребованной кредиторами, со
счета_ (ф. 0510437)

Акт о признании безнадежной к
взысканию задолженности по
доходам (ф. 0510436)

Решение о признании
(восстановлении) сомнительной
задолженности по доходам (ф.
0510445)

Решение о восстановленгш
кредиторской задолженности (ф.
0510446)

Акт об утилизации (уничтожении)
материальных ценностей (ф.
0510435)

Решение О признании объектов
нефинансовых активов (ф. 0510441)

Акт 0 приеме-передаче объектов
нефинансовых активов (ф. 0510448)

Решение об оценке стоимости
имущества, отчуждаемого не в
пользу организаций бюджетной
сферы (ф. 0510442)

Акт о консервации (расконсервации)
объекта основных средств (ф.
0510433)

Акт приемки товаров, работ, услуг
(ф.0510452)



1.10. Внести изменения в Приложение№ 5 «График Документооборотапо МСЧ№5 ФГБУЗ НКЦ ФМБАРОССИИ»Создание документа Обработка документа

Регламентдокумента Срок
Выгрузка, обработка ПроверкаФакг формированияхозяйственной

документа / Вид (формат)
ЖИЗНИ / ОТВСТС'ГВЁННОСЛИЦО ВИД ПОДПИСИ СРОК передачи документа ДЛЯНаименование (лица), (ПЭП, ЭЦП, документа в передачи в№ первичного Структурное нодписывающие угверждающая срок подписания (отказа от бухгалтерскую бухгалтерскуюп/п документа подразделение документ ЭЦП) подписания) документа службу службу Исполнитель Срок Контроль Срок1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

1 Решение о специа — подотчетное ПЭП, за 3 дня до срока, 1 рабо- элек— бухг - в день главный некоман - ЛИСТ ОК ЛИЦО авториза — указанного в приказе о чий день тронно алтер посту- бухгалтер позд-дирова— ция, аудит направлении в после пле— нее 1ниина командировку утвержде- ния днятерритории ответственное ПЭП, 1 день после НИЯ послеРФ (ф' ЛИЦО кадровой авториза - поступления доку- руКОВО“ посту0504512) службы ЦИЯ, аудит МСНТЗ, ДИТСЛВМ ПЛЁН
руководитель ПЭП, 1 день после обра— ИЯ

финансово- авториза - ботки документа
экономического ция, аудит ответственным ли—

подразделения цом кадровой службы
бухгалтерская ПЭП, 1 день после обра-
служба авториза - ботки документа

ция, аудит ответственным ли-
цом кадровой службы

руководитель ЭЦП 2 рабочих дня после
учреждения ПФО

2 Изменение специа — подотчетное ПЭП, за 3 ДНЯ до срока, 1 рабочий элек— бухг - в день главный неРешения о ЛИСТ ОК ЛИЦО авториза — указанного в при— день тронно алтер посту- бухгалтер позд-комаНдИро- ция, аудит казе о направлении после пле- нее 1вании на в командировку утвержде- ния днятерритории ответственное ПЭП, 1 день после НИЯ послеРФ (ф' ЛИЦО кадровой авториза — поступления РУКОВО' ПОСТУ0504513) службы ция, аудит документа дителем плен
руководитель ПЭП, 1 день после обработки ИЯ
финансово— авториза - документа
экономического ция, аудит ответственным лицом
подразделения кадровой службы



бухгалтерская
служба

ПЭП,
а вторива —

ция, аудит

1 день после обработки
до куме ита
ответетвеннымлицом
кадровой службы

руководитель ЭЦП 2 рабочихдня после
учреждения ПФО

Отчет о подотчет— гкшотчетное ПЭП, в течение трех рабочих 1 рабочий элек— бухт — в день главный не
расходах ное лицо ЛИЦО авториза— дней после день тронно алтер посту— бухгалтер позд—
подотчетното ция, аудит командировки после пле— пес 1
лица (ф- бухгалтер по ПЭП, 1 день после УТВСРЖДС НИЯ ДНЯ
0504520) РНбОТС С ПОД— авториза— ‘ пост_\_-'пления …… после

отчетными ция, аудит ‘ документа ‘ руководит ПОСТ)"

лицами елем плен
руководитель ПЭП, ;

1 день после ””
финансово- авториза- { )”ГВСРЖДСНИЯ
экономического ция, аудит \

подразделения ‚1

руководитель ЭЦП 2 рабочих дня после
учреждения ‘ утверждения ПФО

Акт о комиссия ответствет-ппяй ПЭП, 3 не позднее чем 1 рабочий элек— бухт — в день главный не
консервации по член комиссии по авториза—

‘

1 день после день тронно алтер посту— бухгалтер позд—
(расконсерва пост)/пле поступлению и ЦИЯ, аудит п ри пятия решения после пле— нее 1
ции) объекта нию и выбытию .` о консервации утвержде ния дня
основных выбытию не(])ипансовых т ния после
средств активов активов } руководит посту
(@ 0510433) члены комиссии ПЭП, 1 ‚тень после елем плен

по поступлению авториза— \ поступления ия
и выбытию
активов

ЦИЯ, ЦУДИТ ,'10КУМСН'1`Ё1

председатель ЭЦП ;
1 день после подписи

комиссии по
`

всех членов комиссии
поступлению и

выбытию *

акти вов
руководитель ЭЦП 2 рабочихдня после
учреждения УТВС ])ЭКДСН И Я

ПРСЛССДЁГГСЛ Я

КОМИССИ И



Акт приема— материал лицо, ответ — ЭЦП в день выдачи 1 рабочий злек— бухг — в день главный пе
передачи ьно- ственное за их объектов в личное день тронно алтер посту— бухгалтер позд—
объектов, ответетве сохранность или пользоват-тие после пле— нее 1

полученных иное целевое ис — утвержде ния дня
в личное лицо пользование ния после
пользование имущества ответстве посту
(ф. 0510434) ЛИЦО, ПЭП, 1 рабочий день ННЫМ 3‹'1 ”ЛС”

получившее, авториза— после поступления СОХРНННОС ”"
возвративщее ния, аудит ‘

докумен `а ТЬ

имущество из
личного
пользования 1

Акт об Комисеи ответственный ПЭП, В день утилизации \ рабочий Элек— бухг в день главный пе
утилизатпш я по член комиссии авториза- \\татериальных день трон но алтер поету— бухгалтер потд—
(уничтоже поступле по поступлению ния, аудит ценностей после пле— нее 1
нии) нию и и выбытию

} утвержде ния дня
материальны выбытию нефинансовых \ ния после
х ценноетси псиипанс активов 1 руководит посту(ф. 0510435) овых ответствет—тное 'за ПЭП, \ рабочий день после елем плен

активов сохранность или авториза— \ т'юступления ия
использование по ция, аудит \ Документа
назначению
имущества \

руководитель ЭЦП 2 рабочих дня после
учреждения утверждения

‘ ответственного лица за
1 сохранность
‘ имущества

“…Решение о Ком исеи ответетвеппый \ ПЭП, \ одновременно с 1 рабочий 'Элек— бухт — в День главный пе
прекращении я по НСПОШШ'ГСЛЬ \1'3 автривания. \ формированием акта 0 день тронно алтер посту— бухгалтер позд—
привнания поступле СОС'Ш‘Ш К°""1”СС”” аудит \ результатах после плс— нее 1
активами пию и ”ОГ'ЮСТУ'ЙШСШНО ” инвен `аризапии (ф, утвержде ния дняобъектов выбытию ВЬЮЫГШО

\ 0504835) ния посленефинансовых \

1 1е(\)ииапсовы нс‹ )инане активов \ руководит посту
Х активов …)“ оных Члены комиссии ПЭЦ ? не позднее \ рабочего елем ””С”05 \ 0440) активов '

ияпо поступлению и
выбытию
пе‹])ппапсовых
активов

21ВТОРИЗПЦИ Я „

НУДИТ

дня. следующего за днем
утверждения акта о
результатах
ипвет|таризапин(ф.
0504835)



Председатель ЭЦП 1 рабочий день после
комиссии по подписания членов
поступлению и комиссии
выбытию
не(])ил—{ансовых

активов
Руководитель ЭЦП 2 рабочихдня после
учреждения утвержденияРешение о Комисеи Ответствеш-пяй ПЭП, Не позднее 1 рабочего 1 рабочий :элек- бухг — в день главный пспризнашт я по исполнитель из авторизация. дня„ следующего за день тронно алтер пос‘гу— бухгалтер позд-объектов поступле состава комиссии аудит днем: завершения после плс— пес 1не‹])и1шпсовы нию и по поступлению капвложений; утвержде ния ……›‹ активов (ф. выбытию и выбытию регистрации права ния после0510441) пефинапс нефинансовых

‘ оперативного председат постуовык активов \ управления; еля „дс…—
активов \ подписания акта кок-тиссии ия

\ выполненных работ по
; реконструкцию
\ модернизации,
,ктообоРУдоватшю;

\ безвозмездного
\ получения объектов
\

не(])ип‹'1нсовых
\ активов; принятия
; решения о возмещении
\ ущерба в натуральной
‘ форме.

Члены комиссии ПЭП \

1 рабочий день после
по постугшеншо авторизация. ‘ постутшслтя
и выбытию аудит ; докуя-тента
нефинансовых \

активов
!

Председатель 'ЭЦП \ 1 рабочий день после
комиссии по { утверждешая членов
поступлению и \ комиссии
выбытию

\

не(])ипапсовых \

акти вов \

„_Решение 0 Согласно Ответственный ПЭП \ За 10 дней до срока‚ 1 рабочий элек— бухг — в день главныйпршзедстши положен испшпштелы автщэи'зшшя, указанного в до]… тронно алтер пос'гу— бухгалтеринвентаризап ию об )полтюмоченный аудит
'

Ц



ии (ф. инвентар формировать положении об после пле— не
05 1043 9) изации эешенис инвентаризации ознакомле ния позд—

Руководитель ЭЦП 2 рабочихдня после ния с нее 2
учреждения поступления членами … тей

документа комиссии после
Бухгшттерекая ПЭП` ! рабочий день после И посту
служба авто р и зац и я . утверждения бухгалтер плен

аудит руководителем ией ия
Члены ПЭП, ! рабочий день после
инвентаризацион авторизатшя. . утверждения
ной комиссии аудит руководителем

_Изменение Согласно Ответственный ПЭП,
‘

За 10 дней до срока` 1 рабочий элск— бухг — в день главный пе
Решения о положен испол нител ь, авторизапизк указанного в день тронно алтер посту- бухгалтер позд—
проведении ито об уполномоченный аудит положении об после пле— нее 2
инвентаризап инвентар формировать

: ит-твентаризапии ознакомле ния дней
ии (ф. изапии решение } пия с после
0510447) Руководитель ЭЦП

"

2 рабочих дня после членами посту
учреждения поступления комиссии плен

‹ 1.1окумента и ия
Бухггштерская ПЭП` 1 рабочий день после бухгалтер
служба авторизация. утверждения ией

аудит руководителем
Члены ПЭП, ] рабочий день после
ишзентщэи'затшон авторизация` утверждения
ной комиссии аудит _Цэуководителсм

Акт о Ипвентар Ответственный ПЭП. В день окончания 1 рабочий элек— бухт - в день главный не
результатах иаапионн исполнитель из авторизапия. } инвентаривашш день 'гронно алтер посту— бухгалтер потд—
инвентари'зап ая состава аудит

}

после пле— нее 2
ии наличных комиссия инвснтаризат[ион утвержде ния днеи
денежт-тых ной комиссии ния после
средств (ф. Члены ПЭП.` ! рабочий дня после руководит посту05 10836) инве]гггнэи‘запиог-т авторизагшя. поступлегптя елем плен

ной комиссии аудит документа ия

\"'ЧРС`/1<ДС! ! И Я

Председатель ')ЦП 1 рабочий дня после
инвентгнэи'запион согласования с
пой комиссии членами комиссии%Руководитель ')ЦП 2 рабочих дня после

утверждения



Акт о Комиеси Ответственный ПЭП, ‚ В день, когда выявили: 1 рабочий элек— бухг — в день главный не
признании я по исполнитель из авторизапиэк !

— завершение сроков День тронпо алгер посту— бухгалтер позд—
безт-таделшой поступле состава аудит ; возможного после пле— нее 1
к взысканию нию и комиссии‚ % возобновления утвержде ния дня
задштжснпос выоытию уполномоченпыи т процедуры взыскания ния после
ти по активов формировать ! задолжет-шости по руководит посту
доходам (ф. акта ‹ законодателье'гву; елем плен
0510436) ‹ —ликвидацию ия

!

оргат-тизации-
? должника;

— банкротство
і гражданина;

— смерть должника —
: физлица и т.д.

Члены комиссии ПЭП, т
1 рабочий дня после

по постуштению автщивапия` поступления
и выбытию аудит & документа
активов Ё

Председатель ЭЦП [ 1 рабочий дня после
комиссии по сог*ласования с
поступленшо и членами комиссии
выбытию
активов
Руководитель ЭЦП 2 рабочих дня после
учрежден и я утверждени я

Решение о Инвентар Ответственный ПЭП, Не позднее 1 рабочего 1 рабочий элек— бухг— в день главный не
списании изапионн исполнитель из авторизация. дня„ следующего за день тронно алгер посту— бухгалтер позд—
3а‚а'1шт>кенное ая состава аудит днем утверждения акта после пле— нее 1

ти„ комиссия ком исси и` о результатах утверждс ния дня
невостребова уполномочснный инвентаризации (ф. ния после
н ной форм и ровать 050483 5 ) руко водит пос гу
кредиторами` _рсшение елем плен
со счета (ф. Бухггштерская ПЭП, 1 рабочий дня после ия
05 1043 7) служба авторизатптя. поступления

аудит документа
Члены ПЭП, ] рабочий дня после
инвентаризапион автщэизатшж согласования с
ной комиссии аудит бухггштерией
1'1редседатед'ть ЧШ] ! рабочий дня после
ин вен'гаризаттион
ной комиссии

СОГЛНСОВН | ! ИЯ С

ЧЛС] іЦМ И КОМИССИИ



Ответственный
исполнитель из
состава
комиссии,
уполномочснны й

фор м и ровать
решение

П Ё) П ,

автори за ци я „

аудит

Не позднее 1 рабочего
дня „ следующего за
днем утверждения акта
о результатах
инвентаризации (ф.
0504835)

Решение о
признании
(восстановле
нии)
сомнительно
й

задолжен 1 юс
ти по
доходим (ф.
05 10445)

Комисси
я по
ноступле
нию и
выбытию
пет )ипапс
овых
акти вов

Ответстветп-тый
исполнитель из
состава ко миссии
по поступлению
и выбытию
активо в

ПЭ! 1,

автори 'згп ти я _

аудит

В день, когда выявили,
что кот—ттрагент
неплатежеспособеи:
— находится в процессе
ликвидации либо
ИФНС собралась
исключать его из
ЕГРЮЛ;
— находится в

процедуре
банкротства;
— зарегистрирован по
адресу массовой
регистраци и;
— участвует в качестве
должника в

исполиителыюм
п рои 3водстве;
— не имеет активов„
чтобы погасить долги
т.д.

Члены комиссии
по поступлению
и выбытию
активов

П Ё)П.
21 вторита] тп я.
аудит

| рабочий дня после
поступл ен и я

документа

Председатель ”ЭЦП ! рабочий дня после
комиссии по согласования с
поступлению и членами комиссии
выбытию
а кти во в
Руководитель 'ЭЦП [ 2 рабочих дня после
)"ЧРСЭКДСНИЯ утверждения

:

1 рабочий
день
после
утвержде
ния
руководит
елем

'ЭЛСК-

ТРО] ( 1 {О

бухт —

алтер
в день
посту—
пле—

ния

глав н ы й

бухтал тер
не
позд—

нее 1

‚311 !Я

после
посту
плен
ия



Решение о Бухгалте Ответственный П'ЭП` Не позднее 1 рабочего 1 рабочий элек— бухт — в день главный не
восстановлен рская испол ни'тель авторизация. дня, когда получили день тронно алтер поету— бухгалтер ПОЗД—

ии служба аудит требования об оплате после пле— нее 1
к ред иторс ко заделжеи н ости: у'твержде н и я дт тя
й — документы заявителя, ния после
задолженнос подтверждающие руководит посту
'… (ф. право требования слем плен
0510446) (например, судебное ия

решение);
— документьк
подтверждающие
возникновение
обязательств
(например накладные‚
акты , платежные
документы);
и т.д.

Ответственный ПЭП 1 рабочий дня после
исполнитель авторитпия` поступления
финансо во— аудит документа
экономической
службы
Руководитель ЭЦП 2 рабочих дня после
учреждения утверждения ПФО

‚

___Акт о Комиеси Ответственное П'ЭЦ В день приемки 1 рабочий 'элек— бухт — в день главный пе
приеме— я по лицо авторитапия нефинансовых активов день 5 тронно алтер перед бухтгштер позд—
передачс поступле передающей аудит после ачи пес 1
объектов пию и стороны _ утверждс дня
пефипапсовы выбытию Члены комиссии ПЭП 2 рабочих дня после ния после
х активов (ф. пет ›ипапс по тюетуплению авторизапия. составления руководит посту
05 10448) овых и выбытию аудит елсм плен

активов ттщрит-тапсовых ия
активов
принимающей
сторот ‹ы

Председатель
комиссии по
поступлстн-тю и
выбытию
пе( )инапсовых
акти вов

ЭШ '! ! рабочий дня после
согласования с
членами комиссии



Руководитель ЭЦП 2 рабочих дня после
у нрежде т 1 и я утверждения

п редеедатслем
комиссии

Натшадная на Структур Ответственный ПЭП„ В день выдачи 1 рабочий элек- бухт — вдень главный не
внутреннее пос исполнитель из авторизапнж нефинансовых активов день тронно алтср перед бухгалтер позд—
перемещение полразде структурного аудит после НЧИ нее 1объекго в лет ти я— пощэазделен ия—

утве ржде дняпе<1>инансовы отправит отправителя _? ния послех активов еля Ответственное ЭЦП 1 рабочий дня после ответстве посту(ф. 0510450) лицо, составления нного плен
пе эедатощее

_ ия
1

лица,материальные
получившценности

, _ , „ егоОтветственное ЭЦП 1 раоочии дня после
‚ матценнолицо„ утверждения

стиполучатошее ответственного ли на
материальные
ценности

'1`рсбование— Сгруктур Ответственный ПЭП. В день выдачи 1 рабочий элек— бухт — в день главный не
патотадная нос исполнитель из авторнзаштя, не(1)инансовых активов день тронно алтер перед бухгалтер позд—
(ф. 0510451) подразде структурного аудит после ачи нее 1

лепия— подразделения— утвержде лняотправит отправителя __ ния послееля Сотрудник ПЭ1 1. 1 рабочий дня после ответстве посту
ущрсжлстп-тят авторизация. составления нного плен
3'1т е'ов'твший '1 тн]‹ р о ‹ ‹уд лица, ия
матери:…ьные

получившценности
) , ' ** „ его1уковолитель ЭЦП 2 раоочих дня после

_ матценноучреждения у'т верящет т и я_ тт „ стиОтветственное ЭЦП 1 рабочии дня после
л и по, уже ржлс 1 т и я
отпускатотпее руководителя
т\татериальные
т.тенности
Ответствсттпое` 11311 1 рабочий дня после
Л И 1 10.
1 1051)" ‘… 101,1 [СС

МЁГГСРИ 21$ 1 17 1 1 1>1С

1161111001“

2181013143211111$1„

НУЦЁП'ГГ

У'1`ВСР)1\’ДС111151

руКО 130,7111'1`СЛЯ



Акт ттриемки Приемоч Ответственный ПЭП, В день приемки 1 рабочий элек— бухт` — в день главный не
товаров, пая иеполнитель из авторизация, товаров, услуг де…, тронно алтер ттеред бухгалтер позд—
работ; услуг комиссия состава аудит после ачи нее 1
(ф. 0510452) приемочной утвержде дня

комиссии
' ___ ния после

Члены ПЭ] ]. 1 рабочий дня после руководит посту
приемочной авторизация, составления елем плен
комиссии аудит ия
Председатель 31 111 1 рабочий дня после
комиссии согласования членами

… комиссии
Руководитель '31 Ш 2 рабочихдня после
учреждения утверждения

председателя
______ комиссии

Заявка- Согласно Подотчетное П')! 1. За 5 рабочих дней до 1 рабочий эле к— бухт" — в дет-ть главный не
обоснование плана- лицо авторитация, дня закупки день 1 тронно алтер перед бухгалтер позд—
закупки графика аудит после

.

ачи нее 1
ТОВНРОЫ Ответственное ГГ)! 1. 1 рабочий дня после утвержде дня
работ; УСЛУГ лицо автори'таттиж составления ния после
МЗЛОГО контрактной аудит руководит постуОбЪСМП ЧСРС'З службы елем плен
ГКШОТЧС’ПЮС О'твс'тствет-тное Н')! 1. 1 рабочий дня после ия
лицо (ф.
0510531)

лицо (])инансово-
эконом и ческого
ттодра здел е н и я

2181 ОРН'ЗЫЦИЬЪ

21351141

утверждения
контрактной службой

Бухгалтерская ГГ)! 1_ 1 рабочий дня после
служба автори тация, утверждения

ау;тттт___ контрактной службой
Руководитель Э! 1! 1 2 рабочихдня после
у Ч })С7К‚71С1 ! И Я _У'ГВСР7КДСПНЯ



1.11. Раздел «Финансовый результат» дополнить подпунктом
6.2.5. Резерв на оплату обязательств, по которым нет документов, создается в последний
рабочий день отчетного квартала в случае, когда на этот день в бухгалтерию не
поступили первичные документы от контрагентов. Сумма резерва устанавливается на
основании расчета. Расчет производится на основании данных о фактически оказанных
услугах, вьшолненных работах или поставленных товарах.

1.12. Разделе «Учетная политика для целей налогового учета» дополнить:
— Пункт 8 «Налог на имущество» дополнить:
Налоговая декларация за год представляется не позднее 25 марта следующего года (п. 3
ст. 386 НК РФ в ред. с 01.01.2023).
Если у налогоплательщика - российской организации в истекшем налоговом периоде
имелись только обьекты налогообложения, налоговая база по которым определяется как
их кадастровая стоимость, налоговая Декларацияне представляется (п. 6 ст. 386 НК РФ в
ред. с 01.01.2023).
Уведомление об исчисленной сумме налога за год (подается не позднее 25 февраля
следующего года (п. 9 ст. 58 НК РФ в ред. с 01.01.2023).
Уведомление об исчисленной сумме авансового платежа подается не позднее 25-го числа
месяца, следующего за истекшим кварталом (п. 9 ст. 58 НК РФ в ред. с 01.01.2023).
Налог за год уплачивается не позднее 28 февраля следующего года (п. 1 ст. 383 НК РФ в
ред. с 01.01.2023).
Авансовые платежи уплачиваются не позднее 28—го числа месяца, следующего за
истекшим кварталом (п. 1 ст. 383 НК РФ в ред. с 01.01.2023).

- Пункт 9 «Земельный налог дополнить»:
Налоговая декларация не представляется.
Уведомление об исчисленной сумме налога за год подается не позднее 25 февраля
следующего года (п. 9 ст. 58 НК РФ в ред. с 01.01.2023).
Уведомление об исчисленной сумме авансового платежа подается не позднее 25-го
числа месяца, следующего за истекшим кварталом (п. 9 ст. 58 НК РФ в ред. с 01.01.2023).
Налог за год уплачивается не позднее 28 февраля следующего года (п. 1 ст. 397 НК РФ в
ред. с 01.01.2023).
Авансовые платежи уплачиваются не позднее 28—го числа месяца, следующего за
истекшим кварталом (п. 1 ст. 397 НК РФ в ред. с 01.01.2023).

— Пункт 11 «Транспортный налог» дополнить:
Налоговая декларация не представляется.
Уведомление об исчисленной сумме налога за год подается не позднее 25 февраля
следующего года (и. 9 ст. 58 НК РФ в ред. с 01.01.2023).
Уведомление об исчисленной сумме авансового платежа подается не позднее 25-го числа
месяца, следующего за истекшим кварталом (п. 9 ст. 58 НК РФ в ред. с 01.01.2023).
Налог за год уплачивается не позднее 28 февраля следующего года (п. 1 ст. 363 НК РФ в
ред. с 01.01.2023).
Авансовые платежи уплачиваются не позднее 28-го числа месяца, следующего за
истекшим кварталом (п. 1 ст. 363 НК РФ в ред. с 01.01.2023).



— Пункт 12 «Страховые взносы» дополнить:
Расчет по страховым взносам (РСВ) представляется в ИФНС не позднее 25—го числа
месяца, следующето за истекшим периодом (п. 7 ст. 431 НК РФ в ред. с 01.01.2023).
Если плательщик Должен заплатить страховые взносы в месяце, в котором у него нет
обязанности представить РСВ, он подает в ИФНС уведомление об исчисленной сумме
страховых взносов не позднее 25—го числа этого месяца (п. 9 ст. 58 НК РФ в ред. с

01.01.2023).
Страховые взносы за истекший месяц уплачиваются в ИФНС не позднее 28—го числа
следующего месяца (п. 3 ст. 431 НК РФ в ред. с 01.01.2023).

— Пункт 13 «Налог на доходы физических ли ц» дополнить:
Расчет сумм НДФЛ, исчислент-тых и удержанных работодателем (по форме б—НДФЛ) за
соответствутошийпериод, ттрсдставляется (п. 2 ст. 230 НК РФ в ред. с 01.01.2023):

в первый квартал (по суммам, утержанным с 1 января по 22 марта),
6 полугодие (по суммам, удержанным с 1 января по 22 июня),
в девять месяцев (по суммам, удержанным с 1 января по 22 сентября) не позднее

25—го числа месяца, следующего за соответствующим периодом;
0 год— не позднее 25 февраля года, следующего за истекшим годом.

В составе расчета б—НДФЛ за год представляются справки о доходах и суммах НДФЛ
каждого работника в истекшем году, а также сведения о невозможности удержать из
дох0да работника сумму НДФЛ ‚

Не позднее 25—го числа каждого месяца работодатель представляет уведомление об
исчисленных и удержанных суммах НДФЛ за период с 23—го числа прсдшествутошето
месяца, по 22-е число текущего месяца (за ИСКЛЪОЧСРП'Т'СМ периода с 23 декабря по 22

января).
Если НДФЛ исчислен и удержан с 23 декабря по 31 декабря, уведомление
представляется не поздт-тее последнего рабочего дня года.
Если НДФЛ исчислен и удержан с 1 по 22 января, _\"ВС‚'1С›;\1Д1$НПС предтставдтястся не

позднее 25 января (п. 9 ст. 58 НК РФ в ред. с 01.01.2023).

Начальн ик

Главный бухгалтер Станченко Н.С.


